5.NORMAS OPERATIVAS DEL PROGRAMA

(APROBADAS POR EL H. CONSEJO UNIVERSITARIO EN SU SESION DEL 12 DE FEBRERO DE 2019)
5.1. Disposiciones generales

Norma 1. Las presentes normas tienen por objeto regular la operacion del Programa
Unico de Especializaciones de Ingenieria.

Norma 2. El Comité Académico del Programa Unico de Especializaciones de Ingenieria
sera el responsable de la aplicacion de estas Normas Operativas en los Planes de Estudio
del Programa, de conformidad con lo establecido en el Reglamento General de Estudios
de Posgrado y en los Lineamientos Generales para el Funcionamiento del Posgrado.

Norma 3. Los planes de estudio del Programa Unico de Especializaciones de Ingenieria
comprenden actividades académicas formativas, de acuerdo con lo establecido en cada
el plan de estudios.

5.2. De las entidades académicas

Norma 4. Es entidad académica participante del Programa Unico de Especializaciones
de Ingenieria la siguiente:
a) Facultad de Ingenieria.

Norma 5. De acuerdo con lo establecido en los Planes de Estudio del Programa, el
Reglamento General de Estudios de Posgrado y en los Lineamientos Generales para el
Funcionamiento del Posgrado, las entidades que deseen incorporarse al Programa Unico
de Especializaciones de Ingenieria deberan cumplir con los siguientes requisitos
establecidos:
a) Compartir la filosofia del Programa en lo que se refiere a objetivos, estandares
académicos y mecanismos de funcionamiento;
b) Contar con un minimo de 10 académicos acreditados como tutores en el Programa;
¢) Desarrollar lineas de investigacion, de trabajo y/o desarrollo tecnoldgico afines al
Programa Unico de Especializaciones de Ingenieria;
d) Contar con la infraestructura adecuada para la investigacién, las actividades
docentes y de tutoria, a juicio del Comité Académico, y ponerla a disposicion para
su uso por alumnos, profesores y tutores del Programa, y
e) Suscribir, a través de la firma de los directores, las bases de colaboracion de las
entidades participantes en el Programa.

Norma 6. De acuerdo con lo establecido en los Lineamientos Generales para el
Funcionamiento del Posgrado, en su articulo 5, los consejos técnicos, internos o
directores de dependencias y programas universitarios solicitaran al Comité Académico
la incorporacion de su entidad académica a este Programa. Asimismo, enviaran copia de
dicha solicitud al Consejo de Estudios de Posgrado para su conocimiento y seguimiento.

El Comité Académico debera emitir un dictamen al respecto en un plazo no mayor a 20
dias habiles, contados a partir de la fecha de recepcion de la solicitud. En caso de emitirse



un dictamen favorable, el Comité Académico propondréa la incorporacion de la entidad
academica al Consejo de Estudios de Posgrado, quien turnara su opinion al Consejo
Académico del Area de las Ciencias Fisico Matematicas y de las Ingenierias para su
aprobacién, en su caso.

Correspondera al Consejo Académico del Area de las Ciencias Fisico Matematicas y de
las Ingenierias informar del dictamen emitido al Consejo de Estudios de Posgrado, a la
Direccion General de Administracion Escolar y al Comité Académico.

Las instituciones externas a la UNAM, nacionales o extranjeras, podran incorporarse al
Programa Unico de Especializaciones de Ingenieria siempre y cuando existan convenios
con la UNAM, sigan el procedimiento antes descrito y se apeguen a esta normatividad.

Norma 7. De acuerdo con lo establecido en los Lineamientos Generales para el
Funcionamiento del Posgrado, las entidades académicas podran ser desincorporadas de
este Programa a solicitud de su Consejo Técnico, interno o de su director, en su caso. Los
consejos técnicos, internos o directores de dependencias y programas universitarios
solicitaran al Comité Académico del Programa Unico de Especializaciones de Ingenieria
la desincorporacion de su entidad académica. Asimismo, enviardn copia de dicha
solicitud al Consejo de Estudios de Posgrado para su conocimiento y seguimiento.

ElI Comité Académico debera emitir un dictamen al respecto en un plazo no mayor a 20
dias habiles, contados a partir de la fecha de recepcion de la solicitud. En caso de emitirse
un dictamen favorable, el Comité Académico propondra la desincorporacion de la
entidad académica al Consejo de Estudios de Posgrado, quien turnara su opinion al
Consejo Académico del Area de las Ciencias Fisico Matematicas y de las Ingenierias
para su aprobacidn, en su caso.

Correspondera al Consejo Académico del Area de las Ciencias Fisico Matematicas y de
las Ingenierias informar sobre el dictamen emitido al Consejo de Estudios de Posgrado,
a la Direccion General de Administracion Escolar y al Comité Académico.

5.3. Del Comité Académico y sus subcomités

Norma 8. El Comité Académico estara integrado por:

a) El director de la entidad académica participante sefialada en la norma 4, quien
podra designar a un académico como su representante que de preferencia sea tutor
del Programa o posea estudios de posgrado;

b) El Coordinador del Programa Unico de Especializaciones de Ingenieria, elegido
por el director de la Facultad de Ingenieria;

¢) Un academico, con reconocido prestigio profesional, acreditado como profesor o
tutor de cada entidad académica participante electo por los académicos de esta por
medio de voto libre, secreto y directo en eleccion presencial o electronica;

d) Un académico, acreditado como profesor o tutor de cada campo de conocimiento
que comprende el Programa, electo por los académicos de este por medio de voto
libre, secreto y directo en eleccion presencial o electronica, y

e) Dos alumnos elegidos por los alumnos del Programa por medio de voto libre,



secreto y directo en eleccion presencial o electronica.

Asimismo, seran invitados permanentes y asistiran a las reuniones del Comité
Académico los presidentes de cada uno de los subcomités por campo de conocimiento
(definidos en la norma 13), que participaran con voz, pero sin voto.

Norma 9. De acuerdo con lo establecido en los Lineamientos Generales para el
Funcionamiento del Posgrado, los requisitos para ser representante de los académicos en
el Comité Académico son:
a) Estar acreditado como profesor de la especializacion correspondiente;
b) Ser académico de la UNAM, o de alguna otra institucién con la cual la UNAM
haya celebrado un convenio de colaboracion para el desarrollo del Programa, y
¢) No haber cometido faltas graves contra la disciplina universitaria, que hubiesen
sido sancionadas.

De igual forma, los requisitos para ser representante de los alumnos en el Comité
Académico son:
a) Estar inscrito en uno de los planes de estudio del Programa en el momento de la
eleccion;
b) Haber cubierto al menos un semestre lectivo, segin lo establecido en el plan de
estudios;
¢) Haber acreditado todas las actividades académicas en que se haya inscrito y contar
con un promedio minimo de 8 en el semestre lectivo cubierto, y
d) No haber cometido faltas graves contra la disciplina universitaria, que hubiesen
sido sancionadas.

Los representantes de los académicos duraran en su cargo dos afios y podran ser reelectos de
manera consecutiva por un periodo adicional. Los representantes de los alumnos duraran en
el cargo un afio y no podran ser reelectos.

Norma 10. El Comité Académico tendra las siguientes atribuciones y responsabilidades, de
acuerdo con lo establecido en:
A. Reglamento General de Estudios de Posgrado:

a. Solicitar la opinion del Consejo de Estudios de Posgrado y, en su caso, del Consejo
Asesor de la Coordinacion de Universidad Abierta y Educacion a Distancia
respecto de las modificaciones al o los planes de estudio que se ofrezcan en las
modalidades de educacion abierta y/o a distancia, para ser turnados a los consejos
académicos de area correspondientes;

b. Proponer al Consejo de Estudios de Posgrado la incorporacion o desincorporacion
de una entidad académica, un programa universitario o dependencia de la UNAM
en un Programa de Posgrado.;

c. Organizar la evaluacion integral del Programa, al menos cada cinco afos, e
informar de los resultados al Consejo de Estudios de Posgrado;

d. Aprobar la actualizacion de los contenidos tematicos de las actividades
académicas;

e. Elaborar, modificar y aprobar las Normas Operativas, previa opinion del Consejo
de Estudios de Posgrado, asi como vigilar su cumplimiento;



Establecer las bases de colaboracion entre las entidades académicas, la
Coordinacion de Estudios de Posgrado y el Programa;

Promover acciones de vinculacion y cooperacion académica con otras
instituciones;

Informar al Consejo de Estudios de Posgrado la formalizacion de convenios de
colaboracion con otras instituciones;

Promover solicitudes de apoyo para el Programa;

Establecer los subcomités que considere adecuados para el buen funcionamiento
del Programa;

En casos excepcionales y debidamente fundamentados, aprobar, de acuerdo con lo
que establecen los Lineamientos Generales para el Funcionamiento del Posgrado,
la dispensa de grado a probables profesores, tutores o sinodales de examen de
grado;

Proponer conjuntamente con otros comités académicos la constitucion de
Orientaciones Interdisciplinarias de Posgrados al Consejo de Estudios de Posgrado
para la evaluacién de dicha orientacion, y en su caso, la aprobacion, y

. Las demas que se establecen en el Reglamento General de Estudios de Posgrado,

la Legislacion Universitaria y aquellas de caracter académico no previstas en estas
normas.

B. En los Lineamientos Generales para el Funcionamiento del Posgrado:

a
b.
C.

Decidir sobre el ingreso, permanencia y prorroga de los alumnos en el Programa;
Aprobar la asignacion del tutor para cada alumno;

Nombrar al jurado de los examenes de grado tomando en cuenta la propuesta del
alumno y del tutor;

Decidir sobre las solicitudes de cambio de tutor o jurado de examen de grado;
Aprobar la incorporacion y permanencia de profesores y tutores, y solicitar al
Coordinador del Programa la actualizacion periddica del padron de tutores
acreditados en el Programa y vigilar su publicacion semestralmente, para
informacion de los alumnos;

Designar, a propuesta del Coordinador del Programa a los profesores y, en su caso,
recomendar su contratacion al Consejo Técnico respectivo;

Dirimir las diferencias de naturaleza académica que surjan entre el personal
academico, entre los alumnos o entre ambos, derivadas de la realizacion de las
actividades academicas del Programa;

Evaluar y otorgar, en casos de excepcion, la dispensa de grado de especialista,
maestro o doctor a probables tutores, profesores y sinodales de examen de grado;
Actualizar y promover el uso de sistemas para el manejo de informacién
académico-administrativa de los programas de posgrado, y

Las demas que se establezcan en los Lineamientos Generales para el
Funcionamiento del Posgrado o en estas Normas Operativas.

Adicionalmente:
a) Designar a los integrantes, a los presidentes y a los responsables de cada subcomité

Académico permanente y, en su caso, de los subcomites especiales que considere
pertinente establecer;

b) Aprobar, a propuesta del Coordinador la oferta semestral de los cursos, seminarios

y demas actividades académicas, asi como designar a los profesores responsables



o)
d

€)

de los mismos;

Emitir la carta de aceptacion académica para los aspirantes a ingreso al Programa,
Proponer procedimientos que coadyuven en el desarrollo académico del Programa,
y

En casos excepcionales, aprobar el cambio de inscripcion de un alumno de una
especializacion a otra.

Norma 11. Los integrantes del Comité Académico tienen las siguientes atribuciones y
responsabilidades:

3)
b)

o)

d)
€)
f)

Asistir a las sesiones del Comité previa convocatoria expresa del Coordinador del
Programa;

Vigilar el cumplimiento de las normas establecidas en el Programa, en los Planes
de Estudio del Programa, en el Reglamento General de Estudios de Posgrado y en
los Lineamientos Generales para el Funcionamiento del Posgrado;

Estudiar y dictaminar las propuestas académicas y operativas que sean presentadas
al Comité por el Coordinador del Programa, por un subcomité o por un integrante
del Comité Académico;

Participar, en su caso, en las sesiones de trabajo del subcomité del cual formen
parte;

Cumplir con las obligaciones inherentes a su representacion como integrantes del
Comité Académico y, en su caso, del subcomité en el que participen, y

En el caso de los representantes de los directores de las entidades académicas
participantes, ser ademas un canal de comunicacion con la entidad académica
correspondiente, a fin de mantenerla informada de los acuerdos y resoluciones
tomadas en el Comité Académico del Programa.

Norma 12. El Comité Académico tendré la siguiente mecéanica operativa:

3)

b)

Efectuara sesiones ordinarias cada mes y sesiones extraordinarias cuando lo juzgue
conveniente el Coordinador del Programa, de acuerdo con las incidencias o eventos
de apoyo al Programa;

El Coordinador convocara a las sesiones y hara llegar a los miembros del Comité
Académico y miembros invitados, el orden del dia y el material que se considere
pertinente, con al menos tres dias habiles de anticipacion a la fecha de las sesiones
ordinarias y un dia habil antes de las sesiones extraordinarias;

El Coordinador debera levantar el acta respectiva de cada una de las sesiones y
enviarla via correo electronico a los miembros del Comité Académico a mas tardar
una semana después de efectuada la sesion;

Las observaciones al acta deberan hacerlas llegar al Coordinador del Programa via
electronica, en el curso de la siguiente semana posterior a su recepcion, de lo
contrario se considerara que no existen observaciones (afirmativa ficta);

El acta definitiva sera presentada en la sesién posterior para su lectura y
aprobacion;

Para cada sesion el Coordinador del Programa convocara por primera y segunda
vez en un mismo citatorio, debiendo mediar 15 minutos entre las horas fijadas para
primera y segunda convocatorias. Para realizar la sesion en primera convocatoria
se requerird la mitad mas uno de los miembros con voz y voto, en tanto que en
segunda convocatoria la sesion se realizara con los miembros presentes;



9)

h)

=

)

Las sesiones ordinarias preferentemente no deberan exceder de dos horas contadas
a partir de que se inicie formalmente la reunién. Cuando no se terminen de
desahogar los asuntos del orden del dia en el plazo anterior, el Coordinador del
Programa pediré al pleno su aprobacién para constituirse en sesion permanente o
para posponer los asuntos faltantes para una sesion extraordinaria;

Cuando el Comité Académico lo juzgue pertinente podra invitar a las sesiones a
otros académicos o invitados especiales, quienes asistiran con voz, pero sin voto;
Los acuerdos del Comité Académico del Programa Unico de Especializaciones de
Ingenieria serdn tomados por mayoria simple y las votaciones seran abiertas, a
menos que el Coordinador del Programa o la mayoria de los miembros presentes
del Comité pidan que sean secretas, y

Sélo tendréan derecho a votar los miembros con voz y voto presentes.

Norma 13. Para la conduccién académica y operativa del Programa, el Comité
Académico se apoyara en los siguientes Subcomités Académicos por Campo de
Conocimiento:

3)
b)
0
d)

Subcomité Académico de Ingenieria Civil (SAIC);

Subcomité Académico de Ingenieria Eléctrica (SAIE), y

Subcomité Académico de Ingenieria Mecanica (SAIM).

Subcomité Académico de Ingenieria en Ciencias de la Tierra (SAICT).

Los Subcomités Académicos por Campo de Conocimiento se integraran como se indica
a continuacion:

El presidente del subcomité Académico por campo de conocimiento, quien sera
designado por el Comité Académico;

El profesor o tutor representante de los académicos del campo de conocimiento
ante el Comité Académico, y

Los responsables de los subcomités académicos de los planes de estudio que
integran el campo de conocimiento, que seran designados por el Comité
Académico

Las funciones de los Subcomités Académicos por Campo de Conocimiento son:

a

@

Establecer las politicas y lineamientos de aplicacidn general para llevar a cabo la
conduccion académica de los planes de estudio en cada campo de conocimiento de
cada subcomité, las cuales se pondran en consideracion ante el Comité Académico;
Establecer, promover y dar seguimiento a acuerdos académicos para lograr una
mejora continua de la calidad de las especializaciones que se integran en el campo
del conocimiento del respectivo subcomité, los cuales se pondran en consideracion
ante el Comite Académico;

Proponer los procedimientos de seleccion y recomendar al Comité Académico, el
ingreso de los alumnos al plan correspondiente;

Opinar respecto a la asignacion de un tutor para cada alumno;

Proponer al Comité Académico la incorporacion de nuevos tutores;

Enviar al Comite Académico, para su aprobacion, la actualizacion de los



contenidos tematicos de las actividades académicas;

g Apoyar al Comité Académico en la elaboracion de las propuestas de modificacion
de las Normas Operativas;

h. Celebrar una reunion anual de evaluacion y planeacion del subcomité, en la cual
los responsables de los subcomités academicos presentaran el informe de
actividades y el plan de trabajo. Los Subcomités Académicos por Campo de
Conocimiento informaran al Comité Académico de los resultados de dicha reunion
de evaluacion;

I. Establecer las comisiones que consideren adecuadas para el buen funcionamiento
del subcomité, de acuerdo con el Comité Académico y las disposiciones contenidas
en estas normas;

J- Analizar y proponer al Comité Académico alternativas de solucion sobre las
diferencias académicas que surjan entre el personal académico o entre los alumnos,
con motivo de la realizacion de las actividades del subcomité;

k. Revisar y evaluar periodicamente, en lapsos no mayores a dos afios, 1os campos
disciplinarios del campo de conocimiento correspondiente al subcomité y, en su
caso, elaborar las propuestas de adicion, modificacion o cancelacion de campos
disciplinarios y presentarlas al Comité Académico;

. Emitir su opinion ante el Comité Académico sobre la suficiencia y afinidad de los
estudios previos y afines al campo de conocimiento del subcomité realizados por
los aspirantes a ingresar al Programa;

m. Proponer al Comité Académico el jurado de los exdmenes de grado, tomando en
consideracién la solicitud de jurado del alumno;

n. Opinar sobre la incorporacion, al plan individual de actividades del alumno,
actividades académicas de otras disciplinas del campo de conocimiento o de otros
campos afines al Programa, o de actividades académicas ofrecidas dentro o fuera
de la UNAM, las cuales se pondran en consideracion ante el Comité Académico;

0. A solicitud del tutor, opinar sobre la estancia de alumnos fuera de la UNAM para
realizar cursos, estancias de practica profesional y otras actividades académicas
que convengan a su formacion, para su aprobacion por parte del Comité
Académico, y

p. Las demas que establecen las presentes Normas Operativas y el Comité
Académico.

5.4. Del Coordinador del Programa, los presidentes de los subcomités y
de los responsables de los subcomités académicos por plan deestudios

Norma 14. De acuerdo con lo establecido en el Reglamento General de Estudios de
Posgrado, en los programas de especializacion en los que participe una sola entidad
académica, el Coordinador del Programa sera designado o removido por el director de
aqueélla, después de auscultar la opinion del Comité Academico y del cuerpo de tutores.
En el caso de programas de especializacion en los que participe mas de una entidad
académica, el Coordinador del Programa sera designado por acuerdo de los directores de
las entidades participantes.

En ausencia del Coordinador del Programa por un periodo mayor de dos meses se
procedera a designar uno nuevo, en los términos sefialados anteriormente. El tutor del



Comité Académico con mayor antigiiedad en la UNAM asumird interinamente las
funciones de Coordinador del Programa en tanto se designa al nuevo.

Norma 15. Los requisitos para ser Coordinador del Programa, de acuerdo con lo
establecido en el Reglamento General de Estudios de Posgrado, son:

3)

b)
9

d)

Poseer al menos el grado que otorgue el Programa; en casos justificados este
requisito podra ser dispensado;

Estar acreditado como profesor o tutor del Programa;

Ser académico titular de tiempo completo de la UNAM con reconocido prestigio
academico y profesional, y

No haber cometido faltas graves contra la disciplina universitaria, que hubiesen
sido sancionadas.

Norma 16. El Coordinador del Programa tendra las siguientes atribuciones vy
responsabilidades de acuerdo con lo establecido en el Reglamento General de Estudios de
Posgrado:

3)

b)

€)
9

h)

)

Convocar y presidir las reuniones del Comité Académico; en su ausencia, las
sesiones seran presididas por el tutor del Comité Académico de mayor antigiiedad
en laUNAM,;

Elaborar el plan anual de trabajo del Programa, desarrollarlo una vez aprobado por
el Comité Académico y presentarle a éste un informe anual, el cual debera ser
difundido entre los académicos del Programa;

Proponer semestralmente al Comité Académico los profesores del Programa,
considerando la propuesta de los subcomités académicos de cada campo;
Recopilar e integrar, con el apoyo de los responsables de los subcomités
acadéemicos, la informacion referente al proceso de seleccion y su entrega al Comité
Académico para la decision final,

Coordinar las actividades académicas y organizar los cursos del Programa;
Coordinar el proceso de evaluacion integral del Programa;

Representar al Comité Académico del Programa Unico de Especializaciones de
Ingenieria, en la formalizacion de los convenios y bases de colaboracion, en los
que puede participar la entidad académica;

Atender los asuntos no previstos en el Reglamento General de Estudios de
Posgrado, que afecten el funcionamiento del Programa y, en su momento,
someterlos a la consideracion del Comité Académico;

Vigilar el cumplimiento de la Legislacion aplicable, los acuerdos emanados de las
autoridades universitarias, del Comité Académico, y de las disposiciones que
norman la estructura y funciones de la UNAM,;

Otras que defina el Consejo de Estudios de Posgrado en los Lineamientos
Generales para el Funcionamiento del Posgrado o que estén contenidas en estas
Normas Operativas.

Adicionalmente:

)
b)

Ejecutar las resoluciones del Comité Académico, con el apoyo de los subcomités
correspondientes;

Vigilar el cumplimiento de los objetivos, procedimientos y politicas académicas
establecidas en el Programa;



0
d)

9

Administrar los recursos humanos, materiales y financieros del Programa;
Presentar al Comité Académico propuestas de solucién para cualquier situacion no
prevista en el Programa, sus Normas Operativas, sus Planes de Estudio, el
Reglamento General de Estudios de Posgrado, los Lineamientos Generales para el
Funcionamiento del Posgrado o la Legislacion Universitaria;

Comunicar al pleno de este las consideraciones y propuestas que emanen de los
Subcomites, previo informe por los presidentes de los subcomités por campo de
conocimiento;

Informar al Comite Académico de todas las acciones efectuadas por los subcomités
por campo de conocimiento y

Cualquier otra que derive de los acuerdos y resoluciones del Comité Académico o
de las opiniones, disposiciones y recomendaciones del Consejo de Estudios de
Posgrado.

Norma 17. Las responsabilidades de los presidentes de los Subcomités Académicos por
Campo de Conocimiento son:

)

b)

9
h)

)
K

Convocar y coordinar las reuniones del Subcomité Académico por Campo de
Conocimiento, ejecutar sus resoluciones y dar seguimiento a los acuerdos tomados,
con apoyo de los responsables de los subcomités académicos por plan de estudios;
Asistir al Coordinador del Programa en la coordinacion y organizaciéon de las
actividades académicas de los planes de estudio integrados en el campo de
conocimiento del subcomité, con apoyo de los responsables de los subcomités
académicos por plan de estudios;

Elaborar un informe con las consideraciones y propuestas que emanen de los
Subcomités académicos por campo de conocimiento;

Proponer al Subcomité Académico por Campo de Conocimiento, la programacion
semestral de las actividades académicas y los profesores que las impartiran, y
someter esto a consideracion de los integrantes del Subcomité Académico por
Campo de Conocimiento para su posterior envio al Coordinador del Programa y
aprobacién del Comité Académico.

Proponer el plan general de necesidades materiales y de recursos humanos del
subcomité;

Proponer al Comité Académico los acuerdos del Subcomité Académico por Campo
de Conocimiento relativos a las actualizaciones de los contenidos tematicos de las
actividades académicas y presentar para su aprobacion las propuestas de
modificacion de las Normas Operativas;

Recibir del Comité Académico los resultados de las propuestas de tutores y
notificar a los solicitantes su acreditacion como tutores del Programa;

Convocar a los integrantes de los Subcomités Académicos por Campo de
Conocimiento a la reunion de evaluacion y planeacion de las actividades
academicas;

Vigilar el cumplimiento de la Legislacion aplicable y de los acuerdos emanados de
las autoridades universitarias y, en general, de las disposiciones que norman la
estructura y funciones de la UNAM,;

Informar al Coordinador del Programa las consideraciones y propuestas que
emanen de los Subcomités y las acciones efectuadas;

Las demas sefialadas en estas Normas Operativas y aquéllas que, dentro de sus



atribuciones y responsabilidades se deriven de las reuniones y acuerdos del
Subcomité Académico por Campo de Conocimiento.

Norma 18. Las responsabilidades de responsables de los subcomités académicos por
plan de estudios son:

3)
b)

9

K

Apoyar en la coordinacion, supervision y promocion de las actividades académicas
para el buen funcionamiento del plan de estudios a su cargo.

Colaborar con el presidente del programa en la propuesta de la programacion
semestral de las actividades académicas que se ofreceran a los alumnos en su plan
de estudios, asi como los profesores que las impartiran al Subcomité Académico
por Campo de Conocimiento.

Estar en comunicacion permanente con los tutores para conocer el desempefio de
los alumnos que tienen asignados;

Apoyar en la atencion de las solicitudes de ingreso de aspirantes al plan de estudios
correspondiente,;

De requerirse, apoyar en la atencion de solicitudes de revalidacion de actividades
académicas realizadas previamente por alumnos aceptados en su campo de
estudios, mismas que se remitirdn al Subcomité Académico por Campo de
Conocimiento para su opinion;

Someter a opinion del Subcomité Académico por Campo de Conocimiento
respectivo la asignacion, para cada alumno, del tutor, de acuerdo con lo establecido
en estas Normas Operativas;

Hacer recomendaciones, con base en el Reglamento General de Estudios de
Posgrado y estas Normas Operativas, sobre la permanencia de los alumnos,
tomando en cuenta la opinion del tutor;

Realizar recomendaciones respecto a la asignacion de jurados para examen de
grado;

Opinar sobre las solicitudes de cambio de tutor o jurado de examen de grado;
Proponer al Subcomité Académico por Campo de Conocimiento las caracteristicas
y organizacion relativas a la estructura curricular general del plan de estudios de
especializacion del campo del conocimiento respectivo;

Recopilar de los tutores de cada plan de estudios los informes semestrales de
actividades académicas de los alumnos del Programa, para su presentacién ante el
Subcomité Académico por Campo de Conocimiento;

Proponer al Subcomité Académico por Campo de Conocimiento los lineamientos
que deberan observarse para preparar y evaluar los proyectos terminales para la
obtencion del grado;

m) Informar al Subcomité Académico por Campo de Conocimiento sobre las

n)

0)

solicitudes de prorroga para la presentacion del examen de grado, previa
justificacion académica emitida por el tutor;

Recomendar al Subcomité Académico por Campo de Conocimiento, en qué
condiciones puede un alumno continuar en la especializacion cuando reciba una
evaluacion semestral desfavorable de su tutor, tomando en cuenta lo que establece
el Plan de Estudios, el Reglamento General de Estudios de Posgrado, los
Lineamientos Generales para el Funcionamiento del Programa y estas Normas
Operativas;

Comunicar al Subcomité Académico por Campo de Conocimiento las solicitudes



P

de reinscripcion de alumnos que hubieren excedido los plazos para conclusion de
créditos previstos en los planes de estudios, tomando en cuenta lo que establece el
Reglamento General de Estudios de Posgrado;

Informar ante el Subcomité Académico por Campo de Conocimiento sobre las
diferencias académicas que surjan entre el personal académico o entre los alumnos,
con motivo de la realizacién de las actividades académicas del plan de estudios;
Convocar peridédicamente al grupo de profesores del plan de estudios respectivo
para analizar el desempefio académico de la especializacion, a fin de proponer los
ajustes necesarios para garantizar la calidad y el buen funcionamiento, informando
oportunamente al Subcomité Académico por Campo de Conocimiento de los
acuerdos tomados en las reuniones;

Las demas que se establezcan en estas normas Yy, dentro de sus atribuciones y
responsabilidades, les sefiale el Subcomité Académico por Campo de
Conocimiento, previa aprobacion del Comité Académico.

5.5. De los procedimientos y mecanismos de ingreso

)
b)

Norma 19. EI Comité Académico realizara la convocatoria a primer ingreso a los planes
de estudio del Programa, la cual sera semestral.

El periodo de ingreso serd determinado por el Consejo Universitario. EI Comité
Académico autorizara la oferta de lugares en las especializaciones.

Norma 20. De conformidad con lo establecido en el Reglamento General de Estudios de
Posgrado y en los Lineamientos Generales para el Funcionamiento del Posgrado, los
aspirantes al plan de estudios de su interés deberan obtener una carta de aceptacién
académica por parte del Comité Académico del Programa. Para ello habran de cumplir,
presentar y entregar lo siguiente, de acuerdo con lo estipulado en el plan de estudios
respectivo y en la convocatoria:

Solicitar su ingreso en los tiempos que sefiale la convocatoria;

Entregar dentro del periodo que marque la convocatoria, los documentos
requeridos, entre ellos:

1. Titulo licenciatura de una ingenieria o de una disciplina afin al campo
disciplinario, a juicio del Comite Académico.
Aspirantes egresados de la UNAM, podran ingresar a los estudios con el acta de
examen profesional de licenciatura con resultado aprobatorio o con el 100% de
créditos de su plan de estudios.
Aspirantes provenientes de otras instituciones de educacion superior, podran
ingresar con la constancia oficial que acredite que el titulo se encuentra en
tramite.
Aspirantes egresados de la UNAM vy de escuelas incorporadas que deseen
ingresar al plan de estudios de su interés para obtener el titulo de la licenciatura
mediante estudios de posgrado, deberan contar con el formato de autorizacion
de esta opcidn, emitida por la entidad académica de procedencia o en su caso por



la Direccion General de Incorporacion y Revalidacion de Estudios (DGIRE), en
la que se avale que el interesado cumple con los requisitos previstos para dicha
opcidn. Estos aspirantes deberan cumplir la totalidad de los demas requisitos de
ingreso y someterse al proceso de seleccion.

2. Certificado de estudios completo de licenciatura con promedio igual o superior

a 8.0 (ocho punto cero). En caso de que éste no lo especifique, ademas debera
entregar constancia oficial de promedio emitida por la institucion de
procedencia.
Con base en la trayectoria académica y los resultados en el proceso de seleccion,
en casos excepcionales, el Comité Académico podra autorizar el ingreso de
aspirantes con promedio inferior a 8.0, siempre y cuando dicho promedio sea
igual o superior a 7.0 (siete punto cero).

3. Constancia que certifique la comprension de lectura del idioma inglés, expedida
por la Escuela Nacional de Lenguas, Linguistica y Traduccion (ENALLT), otros
centros de idiomas de la UNAM u organismos Y certificaciones internacionales
con los que la UNAM tenga convenios de colaboracion académica para dicho
fin.

4. Documentos obligatorios de caracter administrativo, entre ellos:
a. Acta de nacimiento.
b. CURP.
c. Identificacion oficial.

5. Documentos obligatorios de carécter académico, segun lo establecido en la
convocatoria
a. Carta de exposicion de motivos.
b. Carta compromiso de dedicacion de tiempo completo o parcial a los
estudios.
c. Curriculum vitae actualizado.

Adicionalmente, para aspirantes que hayan realizado estudios en el extranjero:

6. Constancia de equivalencia de promedio minimo establecido en los estudios de
licenciatura, expedida por la Direccion General de Incorporacion y Revalidacion
de Estudios de la UNAM.

7. EIl ingreso de aspirantes provenientes de instituciones extranjeras estara
condicionado a la Opinion académica sobre estudios en el extranjero expedida
por la Direccién General de Incorporacion y Revalidacion de Estudios de la
UNAM. Esta debera incluir el dictamen del nivel educativo al que corresponden
en México los estudios realizados en extranjero, siendo requisito que éstos
equivalgan a una licenciatura.

8. En caso de que los documentos estén en un idioma diferente al espafiol, deberan
estar traducidos a éste por un perito oficial mexicano.



9. Documentos apostillados o legalizados, segun corresponda de acuerdo con lo
previsto en la convocatoria.

Ademas, para aspirantes no hispanohablantes:

10. Constancia que certifique conocimiento suficiente del espafiol, equivalente o
superior al nivel C1 del Marco Comun Europeo de Referencia para las
Lenguas, expedida por el Centro de Ensefianza para Extranjeros (CEPE) u
organismos con los que la UNAM tenga convenios de colaboracion académica
para dicho fin.

¢) Someterse a los mecanismos de evaluacion (examenes, entrevista, entre otros que
considere pertinentes el Comité Académico) previstos en la convocatoria, de
conformidad con lo establecido en las Normas Operativas.

d) No haber sido dado de baja en ningun programa de posgrado por faltas a la
integridad académica.

€) Los aspirantes aceptados deberan formalizar su inscripcién como alumnos del plan
de estudios de su interés, siguiendo el procedimiento sefialado en el instructivo
correspondiente.

NOTA: Si el aspirante desea obtener la cédula de especialista, deberad contar con la
cédula profesional de licenciatura.

Norma 21. Seré responsabilidad del Coordinador del Programa, con el apoyo de los
responsables de los subcomités académicos, la recopilacion e integracion de la
informacion referente al proceso de seleccion y su entrega al Comité Académico para la
decision final.

El Comité Académico, tomando en cuenta los resultados de la evaluacion global del
aspirante emitira la carta de aceptacion académica. ElI Coordinador informara sobre los
resultados a los interesados.

5.6. De los mecanismos y condiciones para la permanencia y evaluacion
global de los alumnos

Norma 22. De acuerdo con lo que establece el Reglamento General de Estudios de
Posgrado y los Lineamientos Generales para el Funcionamiento del Posgrado, las
condiciones de permanencia en los Planes de Estudios que deben cumplir los alumnos
son las siguientes:

a) Realizar su reinscripcion de acuerdo con lo previsto en el calendario que para tal
efecto se publique.

b) Acreditar las actividades académicas semestrales de acuerdo con lo establecido en
el plan de estudios con un promedio minimo de 7.0 (siete punto cero) y cuente con



la evaluacion semestral favorable de su tutor.

El Comité Académico del Programa determinara las condiciones bajo las cuales un
alumno puede continuar con sus estudios cuando su promedio sea inferior a 7.0
(siete punto cero). EI Comité Académico notificard al alumno para que éste
exponga por escrito las causas por las que su promedio es inferior a 7.0 (siete punto
cero).

Si un alumno se inscribe dos veces en una misma actividad académica sin
acreditarla, causara baja del plan de estudios. De ser el caso, el Comité Académico
notificara al alumno su baja.

El alumno afectado por esta disposicion podra, dentro de un plazo de cinco dias
habiles contados a partir de la fecha de haberle sido notificada por escrito la
resolucion, solicitar la reconsideracion de su baja ante el Comité Académico. El
alumno debera argumentar por escrito las razones que justifican su solicitud. El
Comité Académico tomara en cuenta igualmente la opinion del profesor.

El Comité Académico emitird un dictamen justificado, en un lapso no mayor a 10 dias
habiles, el cual sera inapelable. Si el dictamen resulta favorable, el alumno debera
cubrir, en su caso, las condiciones sefialadas por el cuerpo colegiado. En el caso de
que un dictamen favorable sea emitido después del periodo de inscripcion, el Comité
Académico autorizara la inscripcion extemporanea.

ElI Comité Académico determinara las condiciones bajo las cuales un alumno puede
continuar en la especializacion cuando reciba una evaluacion semestral desfavorable
de su tutor. Si el alumno obtiene una segunda evaluacion semestral desfavorable
causara baja del plan de estudios.

El Comité Académico notificara al alumno su baja del plan de estudios y enviara
copia de la notificacién al tutor. EI alumno que se vea afectado por esta disposicién
podra, dentro de un plazo de cinco dias habiles, a partir de la fecha de haberle sido
comunicada por escrito la resolucion, solicitar la reconsideracion de su baja ante el
Comite Academico.

El alumno debera argumentar por escrito las razones que justifican su solicitud. El
Comité Académico tomara en cuenta la opinién del tutor para emitir un dictamen
justificado, en un lapso no mayor a 10 dias habiles, el cual sera inapelable. Si el
dictamen resulta favorable, el alumno deberé cubrir, en su caso, las condiciones
sefialadas por el cuerpo colegiado. En el caso de que un dictamen favorable sea
emitido después del periodo de inscripcion, el Comité Académico autorizara la
inscripcion extemporanea.

El alumno podra solicitar durante las dos primeras semanas de cada ciclo escolar, la
suspension de sus estudios hasta por dos semestres, sin que se afecten los plazos
previstos en el plan de estudios. EI Comité Académico podra autorizar dicha



suspension y ampliarla en casos excepcionales y plenamente justificados. Se
atenderan particularmente razones de genero.

g) Elalumno podra solicitar su reincorporacion en el plan de estudios cuando suspendan
los estudios sin autorizacion. EI Comité Académico, determinara la procedencia y los
términos de la reincorporacion. En este caso el tiempo total de inscripcion no podra
exceder los limites establecidos en el plan de estudios.

h) De conformidad con lo previsto en el plan de estudios, para concluir el 100% de
créditos y el total de las actividades académicas, el alumno de tiempo completo
contara con dos semestres y el de tiempo parcial con hasta cuatro semestres.

En caso de que el alumno no concluya los créditos y el total de las actividades
academicas en el periodo antes sefialado, deberd solicitar por escrito al Comité
Académico de manera inmediata al término del segundo o cuarto semestre, segun
corresponda, un plazo adicional de un semestre consecutivo para completarlos, de
no hacerlo, causara baja del plan de estudios. La solicitud del plazo adicional
deberd presentarse al Comité Académico, via el Coordinador del Programa, con
anterioridad al inicio del periodo de inscripciones.

Agotados los tiempos para concluir los créditos y el total de las actividades
académicas, si el alumno no los termina, el Comité Académico comunicaré su baja
a la Direccion General de Administracion Escolar.

i) ElI Comité Académico podrad autorizar la baja del plan de estudios, a peticion
expresa del alumno.

Norma 23. De acuerdo con lo que establece el Reglamento General de Estudios de
Posgrado y los Lineamientos Generales de Estudios de Posgrado, los procedimientos de
evaluacion para los alumnos deberan considerar lo siguiente:

a) Para las actividades académicas que tienen asignados créditos en los planes de
estudio, la calificacion aprobatoria se expresara mediante los nimeros 6 (seis), 7
(siete), 8 (ocho), 9 (nueve) y 10 (diez). La calificacion minima para acreditar estas
actividades es 6 (seis). Cuando el alumno no demuestre poseer los conocimientos
0 aptitudes suficientes, la actividad no se considerara acreditada y se calificara con
5 (cinco).

b) Para las actividades académicas que no tienen asignados créditos en los planes de
estudio, la calificacién aprobatoria se expresara mediante las letras AC, que
significa acreditada. Cuando el alumno no demuestre poseer los conocimientos,
avances o aptitudes suficientes se calificara con NA, que significa no acreditada.

c) Enel caso de que el alumno no asista a la actividad académica a evaluar se anotara
NP que significa no presentado.



d) Cuando por causas de fuerza mayor debidamente justificadas, un alumno no pueda
realizar los examenes o evaluaciones finales, el Comité Académico estudiara el
caso y podré establecer mecanismos alternos de evaluacion.

e) Plantear por escrito al Coordinador del Programa o al Comité Académico
solicitudes de aclaracion respecto a decisiones académicas que les afecten y recibir
la respuesta por el mismo medio en un plazo maximo de treinta dias habiles.

5.7. De los requisitos para la apertura de grupos en los planes de estudio
de las especializaciones

Norma 24. La apertura de grupos dependeré de la matricula que se registre en cada uno
de los planes de estudio de las especializaciones, con base en los recursos humanos,
econdémicos y administrativos de la entidad. La matricula minima para la apertura de un
grupo sera de 5 alumnos inscritos.

5.8. De la reinscripcion semestral

Norma 25. Habiendo recibido una evaluacion favorable en las actividades académicas
del semestre previamente finalizado, el alumno preparara su solicitud de reinscripcion
indicando, en su caso, las actividades académicas que cursara durante el semestre escolar
siguiente, de acuerdo con el plan de estudios correspondiente.

El alumno realizard su inscripcion y registro administrativo en el Sistema de la
SAEP/DGAE, en el periodo previsto para ello en el calendario de actividades del
Programa, de acuerdo con el calendario escolar. A su vez, el alumno recibira un
comprobante de inscripcion en el que seran indicadas las actividades académicas en las
que haya sido matriculado.

5.9. Del procedimiento para la obtencion del grado de especialista en las
diferentes modalidades y de la integracion de los jurados

Norma 26. Con base en la Legislacion Universitaria vigente, para obtener el grado de
especialista serd necesario haber cubierto el 100% de los créditos y el total de las
actividades académicas del plan de estudios, cumplir con los demas requisitos previstos y
aprobar alguna de las modalidades determinadas.

El alumno para presentar el examen de grado debera:

a) Tramitar la Validacion documental (Revision de Estudios) ante la Direccién General
de Administracion Escolar, en ésta se debera acreditar que cumple documental y
académicamente con los requisitos de ingreso, permanencia y graduacion de
acuerdo con el plan en el que se encuentra inscrito, los reglamentos y la Legislacion
Universitaria.

b) En caso de que la modalidad lo solicite, contar con el aval del tutor.

c) Solicitar al Comité Académico asignacion de jurado.

d) De acuerdo con la modalidad seleccionada, tener todos los votos de los miembros
del jurado, de los cuales al menos cuatro deberan ser favorables.



e) Entregar los documentos de caracter académico-administrativo de acuerdo con la
modalidad seleccionada.

f) Gestionar la autorizacion administrativa para la obtencion del grado.

g) Solicitar fecha de examen, a través del formato establecido institucional para ello,
cuando aplique a la modalidad seleccionada.

h) Solicitar la autorizacion de examen de grado.

Presentar el titulo de licenciatura antes de obtener el grado de especialista, en el caso de
alumnos que hayan ingresado con el 100% de créeditos de su plan de estudios o mediante
la opcidn de titulacién por estudios de posgrado.

Una vez que concluya el tiempo establecido para acreditar el 100% de los créditos y el
total de las actividades académicas del plan de estudios correspondiente, el alumno deberé
obtener el grado a mas tardar en el semestre consecutivo inmediato posterior. De no
lograrlo, en casos excepcionales, el alumno podré solicitar la autorizacion del Comité
Académico para obtener el grado. La solicitud de autorizacion debera presentarse, una vez
que se tengan cubiertos todos los requisitos académicos y documentales del plan de
estudios, asi como en los incisos a), b), c), d) y e) sefialados anteriormente.

Norma 27. El alumno podra optar por una de las siguientes modalidades de graduacion:
1. Tesina

Es un trabajo que da cuenta de una problematica concreta que puede derivarse de la
experiencia profesional y que cumple con los requisitos académicos indispensables en
cuanto al uso adecuado de métodos y técnicas de investigacion, coherencia argumentativa
y teorica, manejo de fuentes de consulta e informacién y de redaccion.

Asimismo, debe ser un trabajo individual y con una extension no mayor de 50 cuartillas.
Requiere de la réplica oral sobre el trabajo realizado ante el jurado designado por el Comité
Académico. Debera contener tema y problema de aplicacion, marco teérico, hipotesis,
objetivo y aspectos metodologicos. Sera dirigida y avalada por un tutor del Programa

El procedimiento para esta modalidad es el siguiente:

1. Se debera registrar oficialmente el protocolo.

2. Se proceder al desarrollo de la tesina.

3. Se debera obtener la firma de terminacion del profesor responsable que funge como
director de esta.

4. El Comité Académico del Programa asignara un jurado integrado por cinco
miembros.

5. Latesina debe ser entregada a los miembros del jurado, los cuales deberan firmar la
recepcion de esta sefialando la fecha correspondiente.

6. Los sinodales deberan emitir su voto fundamentado por escrito en un plazo maximo
de 30 dias habiles, contados a partir del momento en que oficialmente reciban el
trabajo, el cual serd comunicado al Comité Académico.

7. Si alguno de los sinodales no emite su voto en este periodo el Comité Académico
podra sustituirlo, reiniciando el periodo de 30 dias habiles con el nuevo sinodal



10.

designado.

Sera requisito para presentar el examen de grado entregar los cinco votos emitidos,
de los cuales al menos cuatro deben ser favorables, y en el examen de grado deberan
participar cuando menos tres de los cinco sinodales asignados por el Comité
Académico.

El alumno que no cuente con al menos cuatro de los votos favorables requeridos
podra solicitar al Comité Académico la revision del voto o votos no favorables,
dentro de un plazo no mayor de cinco dias habiles a partir de que le fue comunicado
por escrito el voto o votos desfavorables. Para ello debera solicitar por escrito la
revision de su caso al Comité Académico, argumentando las razones que sustentan
su solicitud.

El Comité Académico podré ratificar el dictamen no favorable o solicitar una nueva
opinién de otro profesor acreditado en el Programa, y notificara la resolucion al
alumno y al profesor que funja como director de la tesina, en un lapso no mayor a
15 dias hébiles, a través de un dictamen justificado, el cual sera inapelable.

2. Examen general de conocimientos (EGC)

Es una evaluacion escrita y oral del alumno respecto de los conocimientos, habilidades
alcanzados.

El examen versara sobre los contenidos del plan de estudios de que se trate, ante un jurado
integrado por cinco sinodales designados por el Comité Académico. En dichos temas se
incluird, necesariamente y como minimo, la solucion de un caso practico.

El procedimiento para esta modalidad es el siguiente:

1.
2.
3.

4.

5

El alumno deberd solicitar su registro oficial ante el Coordinador del Programa.

El Comité Académico del Programa asignara el jurado integrado por cinco sinodales.
Los temas especificos que desarrollard el alumno serdn asignados por los cinco
sinodales que integren el jurado con 20 dias habiles de anticipacion a la fecha del
examen. En dichos temas se incluird, necesariamente y como minimo, la solucién
de un caso practico.

Para la presentacion del examen de grado deberan participar cuando menos tres de
los cinco sinodales asignados, por el Comité Académico.

3. Reporte de proyecto

Consiste en el desarrollo de un reporte de proyecto con una extension maxima de 30
cuartillas, como producto de las actividades académicas desarrolladas durante sus
estudios. Sera dirigido y avalado por un tutor del Programa, debera obtener la aprobacion
razonada de cinco sinodales que integren el jurado y presentado en réplica oral en el
examen de grado, ante su jurado.

El procedimiento para esta modalidad es el siguiente:
1. Se deberé registrar oficialmente el proyecto.
2. Se procedera al desarrollo del reporte.
3. Se debera obtener la firma de terminacion del reporte por parte del académico que



funge como responsable del proyecto.

4. ElI Comite Académico del Programa asignara el jurado integrado por cinco
miembros.

5. El reporte debe ser entregado a los miembros del Jurado, los cuales deberan firmar
la recepcion de este, sefialando la fecha correspondiente.

6. Los sinodales deberan emitir su aval fundamentado por escrito en un plazo maximo
de 20 dias habiles, contados a partir del momento en que oficialmente reciban el
trabajo.

7. Seré requisito para presentar el examen de grado entregar el aval de los cinco
miembros del jurado, y en el examen de grado deberan participar por lo menos tres
de los cinco sinodales asignados por el Comité Académico.

4. Reporte de estancia industrial o empresarial

Consiste en el desarrollo de un reporte con una extension maxima de 30 cuartillas, de
una estancia industrial o empresarial, que refleje los conocimientos adquiridos durante
sus estudios realizados. Sera dirigido y avalado por un tutor del Programa, debera obtener
la aprobacion razonada de cinco sinodales que integren el jurado y presentado en réplica
oral en el examen de grado, ante su jurado.

El procedimiento para esta modalidad es el siguiente:

1. Se deberé registrar oficialmente la estancia industrial.

2. Se procederd al desarrollo del reporte.

3. Se debera obtener la firma de terminacion del reporte por parte del académico que
funge como responsable de la estancia.

4. ElI Comité Académico del Programa asignara el jurado integrado por cinco
miembros.

5. El reporte debe ser entregado a los miembros del jurado, los cuales deberan firmar
la recepcion de este, sefialando la fecha correspondiente.

6. Los sinodales deberan emitir su aval fundamentado por escrito en un plazo maximo
de 20 dias habiles, contados a partir del momento en que oficialmente reciban el
trabajo.

7. Seréa requisito para presentar el examen de grado entregar el aval de los cinco
miembros del jurado, y en el examen de grado deberan participar por lo menos tres
de los cinco sinodales asignados por el Comité Académico.

5. Solicitud de patente o modelo de utilidad

Consiste en presentar una solicitud de patente o modelo de utilidad ante el Instituto
Mexicano de la Propiedad Industrial o ante Derechos de Autor (cuando se trate de un
licenciamiento para software), que sea producto de las actividades académicas
desarrolladas en el plan de estudios. Serd presentado en un reporte escrito con una
extension maxima de 30 cuartillas y réplica oral en el examen de grado, ante un jurado
de cinco sinodales.

El procedimiento para esta modalidad es el siguiente:

1. Se debera registrar oficialmente el modelo de utilidad o solicitud de patente.



2. Se procederd al desarrollo del reporte escrito.

3. ElI Comite Académico del Programa asignara el jurado integrado por cinco
miembros.

4. El reporte debe ser entregado a los miembros del jurado, los cuales deberan firmar
la recepcion de este, sefialando la fecha correspondiente.

5. Los sinodales deberan firmar de recepcion del reporte y emitir por escrito en un
plazo maximo de 20 dias habiles, contados a partir de la recepcion oficial del
reporte, su opinion debidamente fundamentada con relacion a la patente o modelo
de utilidad.

6. Serd requisito para presentar el examen de grado entregar el aval de los cinco
miembros del jurado, y en el examen de grado deberan participar por lo menos tres
de los cinco sinodales asignados por el Comité Académico.

En todas las modalidades anteriores, para la aprobacion del examen de grado se requiere
de la mayoria de los votos aprobatorios de los sinodales. Sin embargo, en el acta s6lo
apareceran las palabras “Aprobado y obtiene el grado”; o bien “Suspendido”, debiendo
firmar el acta todos los sinodales asistentes al examen independientemente del sentido de
su voto.

En el caso de que el alumno obtenga “Suspendido” en el examen de grado, el Comité
Académico autorizara otro examen el cual debera realizarse no antes de seis meses después
de haber realizado el anterior.

Norma 28. EI Comité Académico designara al jurado tomando en cuenta la propuesta
del alumno, del tutor y del Subcomité Académico del Campo de Conocimiento
correspondiente, y lo hara del conocimiento de los interesados.

Para ser designado sinodal en un examen de grado, se debera contar preferentemente con
el diploma o grado de especialista, grado de maestro o doctor y pertenecer al personal
docente o tutores del Programa.

Norma 29. La mencion honorifica se otorgara cuando se cumplan todos los siguientes
requisitos:

a) Haber concluido las actividades académicas en los plazos establecidos en el plan
de estudios cursado.

b) Tener un promedio minimo de 9.0 (nueve punto cero).

c) No haber obtenido calificacion reprobatoria (5), que significa no aprobado o NP
(no presentado), durante sus estudios de especializacion.

d) Contar con un trabajo para la obtencion del grado de calidad excepcional y que
constituya un aporte significativo a la practica profesional o haber obtenido un
resultado minimo de 9.0 (nueve punto cero) en la modalidad de graduacion de
examen de conocimientos.

e) En el caso de que el alumno se haya graduado con alguna de las modalidades que
requieren trabajo escrito y replica oral, esta debera ser de excepcional calidad, a
juicio de los miembros del jurado que se encuentren presentes en el examen de
grado.



Asimismo, el sinodo podra recomendar al Comité Académico se proponga al sustentante
para concursar por la medalla Alfonso Caso.

5.10. De las equivalencias de estudios para alumnos del plan o planes a
modificar

Norma 30. De acuerdo con lo establecido en el Reglamento General de Estudios de
Posgrado, los alumnos de planes de estudio anteriores a la vigencia del nuevo
Reglamento (2006) los concluiran de conformidad con los plazos, disposiciones y plan
de estudios vigente en el momento de su ingreso, o bien, podran optar por continuar y
concluir sus estudios en un Programa adecuado, modificado o uno nuevo, previa solicitud
y acuerdo favorable del Comité Académico.

Norma 31. Para el cambio de un plan de estudios vigente a uno modificado, a uno nuevo
0 a uno adecuado, el alumno debera sujetarse al siguiente procedimiento:

a) Solicitar su cambio por medio de un escrito dirigido al Comité Académico, via el
Coordinador del Programa, previa opinion favorable de su tutor;

b) El Coordinador del Programa presentaréa el caso al Comité Académico proponiendo
las equivalencias de acuerdo con la tabla de equivalencias de las actividades
academicas de cada plan de estudios;

¢) El Coordinador del Programa le comunicara al alumno y al tutor la aceptacion de
cambio al plan de estudios solicitado, asi como las equivalencias autorizadas, y

d) El Coordinador del Programa notificara a la Direccion General de Administracion
Escolar el acuerdo del Comité Académico respecto del cambio de plan de estudios
del alumno, asi como de las equivalencias autorizadas.

5.11. Procedimiento para las revalidaciones y acreditaciones de estudios
realizados en otros planes de posgrado

Norma 32. Para solicitar la revalidacion o acreditacion de estudios realizados en otros
planes de posgrado, el alumno deberé sujetarse al siguiente procedimiento:

a) Solicitar su revalidacion o acreditacion por medio de un escrito dirigido al Comité
Académico, via el Coordinador del Programa. En el caso de la acreditacion la
solicitud deberé contener el aval del tutor;

b) El Coordinador del Programa presentara el caso al Comité Académico;

¢) Paralarevalidacion, el Comité Académico determinara las actividades académicas
que pueden ser revalidadas en el plan de estudios a cursar; previa opinion del
Subcomité Académico por Campo de Conocimiento;

d) Para la acreditacion, el Comité Académico determinara las actividades académicas
que son equivalentes a las del plan de estudios en el que se encuentra inscrito el
alumno, previa opinion del Subcomité Académico por Campo de Conocimiento, y

e) El Coordinador del Programa comunicara al alumno y a la Direccion General de
Administracion Escolar la resolucion del Comité Academico.

El porcentaje de créditos a revalidar o acreditar no podra exceder a los sefialados en los
Lineamientos Generales para el Funcionamiento del Posgrado, 40% para las



revalidaciones y 50% para las acreditaciones.

5.12. Del sistema de tutoria

Norma 33. De acuerdo con los Lineamientos Generales para el Funcionamiento del
Posgrado, son atribuciones del Comité Académico aprobar la incorporacion y
permanencia de tutores, propuestos por el Subcomité Académico por Campo de
Conocimiento correspondiente. EI Coordinador realizara la actualizacion periodica del
padron de tutores acreditados en el Programa y lo publicard semestralmente para
informacion de los alumnos.

El académico o profesional que desee incorporarse como tutor en el Programa, debera
solicitarlo al Comité Académico y cumplir con los requisitos establecidos en el
Reglamento General de Estudios de Posgrado y en estas Normas Operativas. La
resolucion del Comité Académico debera hacerse del conocimiento por escrito al
interesado.

Los tutores podran serlo para uno o mas planes de estudio del Programa Unico de
Especializaciones de Ingenieria.

Norma 34. De conformidad con lo establecido en el Reglamento General de Estudios de
Posgrado, los requisitos para ser tutor del Programa son los siguientes:

a) Contar al menos con el diploma o grado de especialista, o con la dispensa de grado
aprobada por el Comité Académico;

b) Estar dedicado a actividades académicas o profesionales relacionadas con la
ingenieria o con el plan o planes de estudio en el que participara como tutor;

¢) Presentar una solicitud acompafiada del curriculum vitae, de acuerdo con el
formato del PUEL.

d) Ser académico de la UNAM o de otra institucién, o un profesional, acreditado por
el Comité Académico;

e) Tener, a juicio del Comité Académico, una produccion profesional reciente sobre
ingenieria o campos afines, demostrada con obra publicada de alta calidad,
desarrollo tecnol6gico o participacion destacada en el disefio y construccion de
obras derivadas de su trabajo

El Comité Académico, previa recomendacion del Subcomité Académico, podra acreditar
como tutores del Programa a académicos o profesionales de la practica profesional
externos a la UNAM, dedicados a la ingenieria o areas afines y de otras instituciones del
pais y el extranjero.

Norma 35. EI Comité Académico aprobara la asignacién de un tutor para cada alumno
de especializacion, tomando en cuenta la opinidn del alumno y del Subcomité Académico
por Campo de Conocimiento.

Norma 36. De conformidad con lo establecido en los Planes de Estudio del Programa,
en el Reglamento General de Estudios de Posgrado y en los Lineamientos Generales para
el Funcionamiento del Posgrado, el tutor tendré las siguientes funciones:



a) Establecer y aprobar, junto con el alumno, el plan individual de actividades
academicas que éste seguira, de acuerdo con el plan de estudios;

b) Evaluar semestralmente el avance del plan de trabajo del alumno;

¢) Dirigir el trabajo escrito para la graduacion, de ser el caso, para la preparacion del
examen de conocimientos o de otra modalidad para la obtencion del grado;

d) Proponer la integracion del jurado para la obtencién de grado, y

e) Impartir actividades académicas en el Programa y cumplir con los proceso y
tiempos de evaluacion de éstas

Norma 37. Los academicos o profesionales acreditados podran fungir como tutores para
un méximo de cinco alumnos.

Norma 38. EI Comité Académico evaluara periédicamente la labor académica y la
participacion de los tutores en el Programa mediante:

d La revision de las labores de tutoria

b) Numero de alumnos graduados.

Norma 39. Para permanecer como tutor del Programa sera necesario estar activo como
profesor del programa y haber cumplido con las funciones sefialadas en el Reglamento
General de Estudios de Posgrado y en las presentes Normas Operativas.

El Comité Académico dara de baja al tutor cuando en un periodo de tres semestres, sin
mediar causa debidamente justificada, incurra en alguna de las siguientes situaciones:
a) No haya realizado sus labores de tutoria;
b) No haya graduado alumnos;
¢) No haya impartido ninguna actividad académica, y
d) No cumplir con la remisién de la documentacion respectiva de las evaluaciones
académicas.

Cuando el Comité Académico acuerde dar de baja a un tutor, informara su decision al
interesado.
5.13. De los requisitos minimos para ser profesor del Programa y sus
funciones

Norma 40. La seleccién de profesores para la imparticion de las actividades académicas
del Programa estara a cargo del Comité Académico, a propuesta del Coordinador de este.
El Comité Académico recomendaré la contratacion de profesores a los consejos técnicos
de las entidades académicas participantes, de acuerdo con el Reglamento General de
Estudios de Posgrado y los Lineamientos Generales para el Funcionamiento del
Posgrado.

Norma 41. Los requisitos para ser profesor en alguna de las actividades académicas del
Programa son:
a) Estar dedicado a las actividades académicas o profesionales relacionadas con
alguna de las actividades académicas de los planes de estudio;
b) Contar con el diploma o grado de especialista, grado de maestro o de doctor y una
probada experiencia profesional en la actividad académica a impartir. En casos



excepcionales, el Comité Académico podra autorizar la incorporacion a la planta
docente del Programa a profesionales, que, aun no contando con el diploma o
grados mencionados, demuestren tener una amplia experiencia profesional en la
actividad académica que se proponen impartir, y

¢) Tener una experiencia minima de dos afios impartiendo catedra en el nivel de
licenciatura o posgrado.

Norma 42. Las funciones de los profesores de las actividades académicas del Programa
son las siguientes:
d Conocer y dominar los contenidos de la o las actividades académicas que impartira
en el plan o planes de estudio;
b) Impartir las actividades académicas en las instalaciones especificamente destinadas
para ello y en los horarios previamente definidos, y
¢) Cumplir con la evaluacion de los alumnos inscritos de conformidad con el
programa de la actividad académica respectiva, e informar de los resultados de
acuerdo con el procedimiento establecido por el Coordinador del Programa.

5.14. De los mecanismos y criterios para la evaluacion, modificacion y
creacion de los planes de estudios que conforman el Programa Unico
de Especializaciones de Ingenieria

Norma 43. De conformidad con lo establecido en el Reglamento General de Estudios de
Posgrado y en los Lineamientos Generales para el Funcionamiento del Posgrado y en la
Legislacion Universitaria aplicable, la evaluacion integral del Programa Unico de
Especializaciones de Ingenieria debera:

a) Realizarse al menos cada cinco afios;

b) Ser organizada por el Comité Académico del Programa, y

¢) Conducida por el Coordinador del Programa.

Dicha evaluacion debera tomar en cuenta los criterios de la “Guia de autoevaluacion para
los programas de posgrado de la UNAM?”, asi como los establecidos en el rubro de
evaluacion de este Programa, adicionalmente, si es el caso, se tomaran en consideracion
otros criterios aprobados por el Consejo de Estudios de Posgrado, asi como en la
Legislacion Universitaria aplicable.

En la Coordinacién de Estudios de Posgrado se proporcionara dicha Guia, asi como la
asesoria necesaria para la evaluacion del Programa.

Una vez concluida la evaluacién, el Comité Académico informara de los resultados al
Consejo de Estudios de Posgrado y al Consejo Académico del Area de las Ciencias Fisico
Matematicas y de las Ingenierias, los cuales deberan emitir un dictamen en un plazo de
30 dias hébiles. En el caso de planes de estudio en la modalidad abierta, a distancia o
mixta, deberan hacerlos del conocimiento del Consejo Asesor del Sistema Universidad
Abierta y Educacion a Distancia.

Cuando el Consejo de Estudios de Posgrado y el Consejo Académico del Area de las



Ciencias Fisico Matematicas y de las Ingenierias asi lo consideren, con base en su
dictamen, solicitaran al Comité Académico la elaboracion del proyecto de modificacion
del plan de estudios.

El Comité Académico enviara el proyecto de modificacion a la Unidad de Apoyo a los
Consejos Académicos de Area, quien recabara la opinion del Consejo de Estudios de
Posgrado y de la Direccion General de Administracion Escolar; posteriormente sera
turnado al Consejo Académico del Area de las Ciencias Fisico Matematicas y de las
Ingenierias para que determine si las modificaciones son menores y solo requieren de la
aprobacion del Comité Académico, o si son modificaciones mayores, en cuyo caso se
deberd contar con la aprobacion de los consejos técnicos de las entidades académicas
participantes en el Programa y se remitira al Consejo Académico del Area de las Ciencias
Fisico Matematicas y de las Ingenierias para su estudio y aprobacion final.

En caso de que todas las instancias involucradas en la evaluacion de un plan de estudios
concluyan que éste debe ser cancelado, se procedera de acuerdo con lo establecido en los
reglamentos de los consejos académicos de area y el del bachillerato, asi como en las
demas disposiciones aplicables de la Legislacion Universitaria.

5.15.De la creacion de planes de estudios y adicibn de campos
disciplinarios y en su caso campos de conocimiento

Norma 44. Antes de elaborar un proyecto de creacion de un plan de estudios, los
proponentes deberan presentar un anteproyecto que justifique la propuesta y contenga al
menos:

a) Un analisis diagndstico de las condiciones y necesidades cientificas y sociales;

b) Un estudio de factibilidad, y

c) Un andlisis de la pertinencia social,

Dicho anteproyecto debera ser autorizado por el Comité Académico del Programa y via
el Coordinador del Programa se remitira a la Secretaria General de la Universidad, para
su conocimiento, valoracion y recomendaciones. El anteproyecto observara lo establecido
en la guia metodoldgica elaborada para dicho fin. Dicha guia incluird todas las
definiciones fundamentales y los protocolos correspondientes.

Norma 45. De conformidad con lo previsto en el Reglamento General para la
Presentacion, Aprobacion, Evaluacion y Modificacidn de Planes de Estudio, una vez que
el anteproyecto tenga el visto bueno de la Secretaria General, de acuerdo con el
mecanismo definido por ésta, los proponentes deberan elaborar un proyecto de creacion
de plan de estudios mismo que debera contar con la aprobacion del Comité Académico y
de los Consejos Técnicos de las entidades académicas participantes. Una vez que se tengan
dichas aprobaciones, el Coordinador del Programa lo enviara a la Comision de Trabajo
Académico del Consejo Universitario.

La Secretaria Ejecutiva del Consejo Universitario lo turnara para su opinién al Consejo
de Estudios de Posgrado, en su caso, al Consejo Asesor del Sistema Universidad Abierta
y Educacion a Distancia; asi como a la Direccion General de Administracion Escolar y a



los Consejo Académico del Area de las Ciencias Fisico Matematicas y de las Ingenierias.
La Comision de Trabajo Académico considerard en sus deliberaciones la opinion del
Consejo Académico del Area de las Ciencias Fisico Matematicas y de las Ingenierias, del
Consejo de Estudios de Posgrado y, en su caso, del Consejo Asesor del Sistema
Universidad Abierta y Educacion a Distancia. De considerarlo necesario, solicitara
opiniones de especialistas y expertos en el campo que se presente a su consideracion.

Si un proyecto recibe una recomendacion favorable de la Comision de Trabajo
Académico, el proyecto se presentara a la consideracion del pleno del Consejo
Universitario.

En el caso de que la Comision de Trabajo Académico formule observaciones, éstas se
haran del conocimiento de los comités académicos. EI Comité Académico decidiran si
sostiene, modifica o retira su propuesta en un plazo maximo de 20 dias habiles, contados
a partir de la recepcion por escrito de dichas observaciones, y notificaran de ello a la
Comisién de Trabajo Académico.

La Comision de Trabajo Académico, después de haber recibido por segunda ocasion el
proyecto de un plan de estudios emitird el dictamen correspondiente. En caso de ser
negativo se regresara a la Coordinacion del Programa y se procedera conforme al articulo
27 del Reglamento General para la Presentacion, Aprobacion, Evaluacion y Modificacién
de Planes de Estudio. En caso de ser favorable, el plan de estudios se pondra a consi-
deracion del pleno del Consejo Universitario.

5.16. De los criterios y procedimientos para modificar las Normas Operativas

Norma 46. Para la modificacion de estas Normas Operativas se debera llevar a cabo el
siguiente procedimiento:

a) El Comité Académico elaborara la propuesta de modificacion considerando las
disposiciones establecidas para tal efecto en los Planes de Estudio del Programa, en el
Reglamento General de Estudios de Posgrado y en los Lineamientos Generales
para el Funcionamiento del Posgrado;

b) EI Comité Académico turnara la propuesta al Consejo de Estudios de Posgrado,
para su opinion;

¢) En sesion plenaria el Comité Académico, tomando en cuenta la opinion del
Consejo de Estudios de Posgrado; aprobara la modificacion de las Normas
Operativas, y

d) El Coordinador del Programa notificara al Consejo de Estudios de Posgrado, a la
Direccion General de Administracion Escolar y al Consejo Académico del Area de
las Ciencias Fisico Matematicas y de las Ingenierias.

Cualquier situacion académica no prevista en estas Normas sera resuelta por el Comité Académico.



